
Ст.бр. _____/____

Број____________________

Место__________________
Датум:__.__.20__. године
Контакт телефон: _____________ 

НАРЕДБА О НАЧИНУ ПОСТУПАЊА ПОШТОМ
Решењем Привредног суда у __________________ брoj СТ.___/___ од ___.___.20_. године отворен је стечајни поступак над стечајним дужником ______________________________ из ____________________.

За стечајног управника именован је _____________________ из _____________.
Стечајни управник, на основу одредби члана 27. став 1,тачка 20. Закона о стечају («Службени  гласник РС» број 104/09) доноси следећу

Н А Р Е Д Б У 
1. Сви поднесци упућени стечајном дужнику, било да су упућени преко поште (екстерни поднесци), било да су непосредно предати стечајном дужнику (интерни поднесци), су под контролом стечајног управника и не смеју се распоређивати, нити узимати у рад док о томе не одлучи стечајни управник.
2. Екстерне поднеске преузимаће код поште лице кога писмено овласти стечајни управник (пријемни службеник), с тим што ће све препоручене пошиљке појединачно уписивати у посебну «Књигу препоручене поште»  и предавати их, уз потпис примаоца, запосленом кога стечајни управник за то овласти.
3. Поштанске пошиљке које нису препоручене неће се уводити у књигу препоручене поште, већ ће их пријемни службеник,  предати лицу које је овластио стечајни управник.

4. По пријему поштанских пошиљки, овлашћено лице је дужно да их отвори (препоручене и непрепоручене пошиљке), стави пријемни штамбиљ стечајног дужника, уведе у «Деловодни протокол», уведе у «Интерну доставну књигу», а затим одмах достави стечајном управнику, који ће на сваком поднеску одредити поступање. Приликом руковања са поштанским пошиљкама, овлашћено лице ће уз поднесак, обавезно достављати и причвршћен омот (коверат) поште, како би се видео жиг поште, а код препоручених пошиљки и број препоруке.
5. Поднеске које нису упућене преко поште, већ су непосредно упућене стечајном дужнику (интерни поднесци), прима овлашћено лице, ставља на њих пријемни штамбиљ, број и датум пријема, уводи их у «Деловодни протокол» и  у «Интерну доставну књигу» и потом доставља стечајном управнику, а надаље се поступак спроводи као код поштанских пошиљки.
6. Овлашћено лице ће водити посебан «Регистар имена», у коме ће појединачно, по азбучном реду, уносити сва имена која су уписана у «Деловодни протокол» са бројем из «Деловодног протокола».
7. За упућивање препоручених пошиљки уводи се посебна «Књига упућених препорука», у коју се уводе све препоручене пошиљке појединачно.
8. Сви поднесци по којима је поступак окончан заводе се у «Архивску књигу» и у «Регистар архивираних предмета». Одобравање за архивирање даје стечајни управник. Обе књиге води овлашћено лице.
У «Регистар архивираних предмета» уносе се по азбучном реду називи – имена из «Архивске књиге», као и бројеви из исте књиге.
9. У случају губитка или оштећења било какве пошиљке овлашћено лице ће одмах узети изјаве лица која су била у државини те пошиљке, а потом ће и сам дати изјаву и све то доставити стечајном управнику ради одлучивања о даљим мерама које ће се преузети.

10. За уредно обављање свих послова у вези са овом наредбом и поступањем са поднесцима, укључујући и архивирање, задужено је лице које је овластио стечајни управник.
Стечајни управник
_________________
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