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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о Наручиоцу
Наручилац: Агенција за лиценцирање стечајних управника
Адреса: Teразије 23/6, Београд 
Интернет страница: www.alsu.gov.rs
Лица (или служба) за контакт: Милан Станојевић, Центар за опште послове и људске ресурсе
Е - mail адреса (или број факса): milan.stanojevic@alsu.gov.rs и office@alsu.gov.rs
Агенција за лиценцирање стечајних управника основана је Законом о Агенцији за лиценцирање стечајних управника („Службени гласник РС”, бр. 84/04, 104/09 и 89/15) и  почела је са радом 24. фебруара 2005. године.
Aгенција за лиценцирање стечајних управника је основана са циљем да промовише и унапређује професију стечајног управника, стандардизује неопходне услове и критеријуме за њено обављање, обезбеђује виши професионални квалитет, законитост и већи степен одговорности у раду стечајног управника.

Агенција у складу са наведеним законом и законом о стечају, као и другим прописима којима се уређује стечај, обавља стручне и регулаторне послове.

Агенција одређене послове прописане Законом о Агенцији за лиценцирање стечајних управника, обавља као поверене, и то:
1. Издавање и обнављање лиценцe за обављање послова стечајног управника
2. Организовање и спровођење полагања стручног испита за добијање лиценце за обављање послова стечајног управника
3. Вршење стручног надзора над радом стечајног управника, одузимање лиценце за обављање послова стечајног управника и изрицање других мера прописаних овим законом и законом којим се уређује стечај
4. Вођење Именика стечајних управника;
5. Послове стечајног управника. 
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет ЈНУ МВ 6/2020 је набавка услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника.
4. Није у питању резервисана јавна набавка
5. Циљ поступка
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.
6. Рок за доношење одлуке о додели уговора
Одлука о додели уговора биће донета у року од 10 дана од отварања понуда.
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. ЈНУ МВ 6/2020 је набавка услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника – Услуге у области хигијене – 85142300.
· Процењена вредност јавне набавке: 1.916.667,00 динара без ПДВа, а која вредност је одређена на основу Финансијског плана Наручиоца и Плана набавки Агенције за 2020. годину, те налога Министарства финасија број 401-00-01771/2020-40 од 10.04.2020. године, датог свим корисницима јавних средстава да, услед новонастале пандемије, умање расходе у текућој години.
2. Партије

Предметна јавна набавка није обликована у партије. 

III  ВРСТА УСЛУГЕ, ОПИС И ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, РОК И МЕСТО ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ
1. ВРСТА УСЛУГЕ
Редовно месечно одржавање хигијене пословног простора Агенције за лиценцирање стечајних управника, Београд, Теразије 23, II, III, VI, VIII спрат, и пословног простора Агенције у Новом Саду, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат.
2. ОПИС И  ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ
Предмет јавне набавке је услуга редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника у Београду, улица Теразије 23, II, III, VI, VIII спрат и пословног простора у Новом Саду, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат, и то:

2.1. Београд, Теразије 23, II спрат укупне површине 35,94 м2, са следећом структуром просторија: 

-    канцеларијски простор (2 канцеларијe)

2.2. Београд, Теразије 23, III спрат укупне површине 851,54 м2 са следећом структуром просторија: 
-    канцеларијски простор (22 канцеларијe) 
-    сала за састанке (1)

-    ходник и улазни хол
-    кафе кухиња  (1) 

-    санитарни чвор (2)   

2.3. Београд, Теразије 23, VI спрат укупне површине 908,51 м2 са следећом структуром просторија: 

-    канцеларијски простор (32 канцеларијe)
-    сала за састанке (1)

-    ходник и улазни хол
-    кафе кухиња  (1) 

-    санитарни чвор (2)   

2.4. Београд, Теразије 23, VIII спрат укупне површине 35,70 м2 са следећом структуром просторија: 

-    канцеларијски простор (1 канцеларија)

2.5. Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат укупне површине 201,9 м2 са следећом структуром просторија: 

- канцеларијски простор (6 канцеларија)

- ходник и улазни хол 

- санитарни чвор (1)

- кафе кухиња  (1)
Спецификације услуге дате су у Поглављу IV конкурсне документације.
3. КВАЛИТЕТ
У складу са захтевима из техничке спецификације. 
Извршилац мора да гарантује квалитет пружених услуга, професионалност и поузданост својих радника који раде на објекту. Контрола квалитета вршиће се периодично у присуству представника Наручиоца и Понуђача.

4. РОК И МЕСТО ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ
Рок извршења услуге је годину дана од дана закључења уговора.

Место извршења услуге је пословни простор Агенције за лиценцирање стечајних управника, Београд, Теразије 23, II, III, VI и VIII спрат, и Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат, односно на локацији коју одреди Наручилац, у случају да Агенција за време рока важења уговора промени седиште пословног простора. 
IV ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА
Предмет јавне набавке је услуга редовног месечног одржавања хигијене пословног простора Агенције за лиценцирање стечајних управника у Београду, улица Теразије 23, II, III, VI и VIII спрат, и Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат, и то: 

1. Београд, Теразије 23, II спрат укупне површине 35,94  м2 са следећом структуром просторија: 

-    канцеларијски простор (2 канцеларијe)

2. Београд, Теразије 23, III спрат укупне површине 851,54 м2 са следећом структуром просторија: 
-    канцеларијски простор (22 канцеларије)  

-    сала за састанке (1)

-    ходник и улазни хол
-    кафе кухиња  (1) 

-    санитарни чвор (2)   

3. Београд, Теразије 23, VI спрат укупне површине 908,51 м2 са следећом структуром просторија: 

-    канцеларијски простор (32 канцеларије) 
-    сала за састанке (1)

-    ходник и улазни хол
-    кафе кухиња  (1) 

-    санитарни чвор (2)   

4. Београд, Теразије 23, VIII спрат укупне површине 35,70  м2 са следећом структуром просторија: 

-    канцеларијски простор (1 канцеларија)

5. Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат укупне површине 201,9 м2 са следећом структуром просторија: 

- канцеларијски простор (6 канцеларија)

- ходник и улазни хол 

- санитарни чвор (1)

- кафе кухиња  (1)

Понуда подразумева услугу редовног одржавања хигијене уз употребу сопствених средстава, потрошног материјала и опреме Понуђача, у свему према важећим законским прописима, професионалним стандардима, нормативима струке за ту врсту услуга и добрим пословним обичајима, у периоду од годину дана од закључења уговора.

Имајући у виду Одлуку о проглашењу болести COVID – 19 заразном болешћу, а у циљу спречавања појаве, ширења и сузбијања заразне болести и заштите запослених од исте, док год постоји опасност од ширења наведене болести понуда мора подразумевати и услугу појачаног одржавања хигијене наведеног простора. 
По потреби Наручиоца, услуга одржавања хигијене ће се пружати и суботом за потребе периодичног чишћења.  

· Минимални број запослених/ангажованих радника за одржавање хигијене у пословним просторијама у Београду, на адреси Теразије 23 је 4, и то: 1 лице у периоду од 08:00 до 14:00 часова, 1 лице од 14:00 до 20:00 часова и 2 лица у поподневним часовима од 15:30 часова до 21:30 часова.
· Минимални број запослених/ангажованих радника за одржавање хигијене у пословном простору Агенције у Новом Саду, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат је 1, и то у периоду од 14:00 до 20:00 часова.
Спецификација услуга 

1. ДНЕВНО одржавање хигијене (генерално чишћење по потреби), што подразумева:

· усисавање прашине са свих подних облога и итисона,

· брисање прашине са радних и других столова,
· брисање прашине са радних столица, фотеља и кожног намештаја,
· влажно брисање свих тврдих подних облога,

· брисање површина испод прозора са унутрашње стране,
· прање и дезинфекција санитарних просторија (умиваоник, wc-шоља, огледала, дозатора, плочица и врата), квака на свим вратима пословних просторија (два до три пута у току дана) и спољних тастера на лифтовима,
· допуна папирне конфекције и течног сапуна (набавља Наручилац),

· брисање прашине и дезинфекција телефонских апарата, рачунара, рачунарске опреме, копир апарата итд,

· НИЈЕ дозвољено брисање монитора водом и влажним крпама

· прикупљање и изношење смећа, при чему ће Понуђач приликом пражњења корпи обезбедити најлон кесе на корпама у канцеларијама,

· дневно одржавање кафе кухиње (одржавање хигијене апарата, брисање радних површина, зидних и подних плочица)
· извршавање свих задатака из домена сродних активности, а у договору са лицем које именује Наручилац.

2.  НЕДЕЉНО одржавање хигијене подразумева:  

· полирање тврдих подних подлога неутралним средствима,

· брисање плакара, ормара, ормарића и пратећег намештаја,
· брисање зидних експоната,
· брисање улазних канцеларијских врата, лајсни и штокова,
· брисање прекидача, утичница и каналица,

· брисање радијатора и клима уређаја,

· прање и брисање ПП апарата,

· пајање паучине,
· чишћење архивских просторија (просторије су величине канцеларија), по налогу Наручиоца,
· извршавање свих задатака из домена сродних активности, а у договору са лицем које именује Агенција за лиценцирање стечајних управника.

3.  МЕСЕЧНО одржавање хигијене подразумева:  

· прање прозора, брисање површина испод прозора са спољашње стране (симс),
· нега и заштита кожног намештаја,

· чишћење сервер сале по налогу Наручиоца,
· прање корпи за отпатке по потреби, у свим просторијама у којима се налазе,
· детаљно сређивање санитарних просторија, обавезна дезинфекција керамичких подова и зидова,
· извршавање свих задатака из домена сродних активности, а у договору са лицем које именује Агенција за лиценцирање стечајних управника.

4.  ТРОМЕСЕЧНО одржавање хигијене подразумева:

· машинско прање, заштита и полирање тврдих подних облога,

· заштита дрвеног намештаја,

· прање и брисање расвете,
· машинско прање итисона и тепиха, 
· прање венецијанера и чишћење тракастих завеса,
· извршавање свих задатака из домена сродних активности, а у договору са лицем које именује Агенција за лиценцирање стечајних управника.
5. ГОДИШЊЕ одржавање хигијене подразумева:
· извршавање свих задатака из домена сродних активности, а у договору са лицем које именује Агенција за лиценцирање стечајних управника.
Понуђена услуга обухвата и следеће:

· прање и брисање свих површина у случају ванредних околности (молерски радови, адаптација канцеларијског простора и сл.)

Послови из спецификације се обављају свакодневно, изузев недељом, од понедељка до петка, и то на aдреси Београд, Теразије 23, II, III и VIII спрат, и то 1 лице у периоду од 08:00 до 14:00 часова, 1 лице од 14:00 до 20:00 часова и 2 лица у поподневним часовима, од 15:30 часова до 21:30 часова, и на адреси Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат, и то 1 лице у периоду од 14:00 до 20:00 часова, и суботом у времену које Понуђач сам одреди за потребе месечног, тромесечног и годишњег одржавања.
Извршилац мора да гарантује квалитет пружених услуга, професионалност и поузданост својих радника који раде на објекту. Контрола квалитета вршиће се периодично у присуству представника Наручиоца и Понуђача. 
V  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА

1.1. Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава ОБАВЕЗНЕ УСЛОВЕ за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
 1.2   Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити ДОДАТНЕ УСЛОВЕ за учешће у поступку јавне набавке (чл. 76. Закона), и то: 

1) Технички капацитет:

1а) Право на учешће у поступку јавне набавке услуге одржавања хигијене има понуђач који располаже средствима и опремом за рад (иста ће се користити у извршењу услуга одржавања хигијене у објекту Наручиоца), и то: 

· Усисивачима за суво усисавање, мин. 2 ком.

· Машином за прање тврдих подних облога, ком 1 

· Машином за полирање тврдих подова, ком 1 

1б) Обавеза је понуђача да приликом пружања услуга хигијене користи хемијска средства која не угрожавају здравље људи и околине, односно средства која задовољавају важеће стандарде у тој области. 
1ц) Право на учешће у поступку има понуђач који у моменту подношења понуде поседује следеће сертификате, и то: ISO 9001 (Систем менаџмента квалитета), ISO 14001 (Систем менаџмента заштите животне средине) и OHSAS 18001 (Систем менаџмента заштите здравља и безбедности на раду). 
2) Пословни капацитет:
Право на учешће у поступку јавне набавке има Понуђач који је у претходне три године (2017, 2018. и 2019. годину) извршио услуге које су предмет јавне набавке у укупној вредности од најмање 3.000.000,00 динара. 

3) Кадровски капацитет:

Понуђач мора да има у радном односу запослене раднике на пословима одржавања хигијене (радни однос на одређено време или на неодређено време) и/или ангажоване раднике на основу уговора о обављању привремених и повремених послова, и то минимум десет (10) запослених или ангажованих радника, пријављених на обавезно социјално осигурање;
1.3     Уколико Понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80.    
           Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. 
тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део             набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
1.4 Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе              понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 
            Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона дужан је да испуни Понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 
2.  УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, Понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац изјаве понуђача о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1-3 (Образац број 1.) дат у поглављу VII и Образац изјаве понуђача о испуњености услова из члана 75. став 2. (Oбразац број 8.) дат у поглављу XIII), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.
Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке,    понуђач доказује достављањем следећих доказа:

1) Технички капацитет:

1а) Доказ: Пописна листа опреме на дан 31.12.2019. године или уговор о закупу, лизингу или фактура за набављену опрему коју је Наручилац навео у додатним условима.

1б) Доказ: Списак хемијских производа које користи Понуђач, са описом хемијских средстава и називом произвођача. 
1ц) Доказ: Фотокопија важећих сертификата о усаглашености система менаџмента са захтевима стандарда ISO 9001, ISO 14001 и OHSAS 18001. Период важења сертификата мора бити дужи од законом дефинисаног рока за окончање предметног поступка јавне набавке. У супротном Понуђач накнадно мора доставити доказ (копију сертификата) да је успешно прошао ресертификациону проверу.
2) Пословни капацитет:

 Доказ: потврда референтног Наручиоца о извршеним услугама одржавања хигијене (Образац број 7. дат у поглављу XII). Понуђач је одговоран за аутентичност стручних референци. 

3) Кадровски капацитет: 
Доказ: Потврдa о поднетој пријави, промени и одјави на обавезно социјално осигурање, која представља доказ да је пријава предата и примљена у јединствену базу Централног регистра, односно уговор о раду или о уговор о привременим и повременим пословима.
Наручилац може, пре доношења одлуке о додели уговора, да тражи од Понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.
Ако Понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести Наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

Понуђачи који су уписани у регистар Понуђача на основу члана 78. Закона о јавним набавкама нису у обавези да приликом подношења понуде достављају доказе о испуњености обавезних услова из чл. 75. став 1. тачка 1), 2) и 4), али је препорука да у понуди наведу да су регистровани као понуђачи у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре.
Уколико Наручилац тражи достављање на увид оригинала или оверене копије докумената, испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, Понуђач доказује достављањем следећих доказа:

· Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона - Доказ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда:
· Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона - Доказ: Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe Oсновног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.  Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда; 
· Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона - Доказ: Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације;
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда;

· Услов из члана 75. ст. 2.  - Доказ: Потврда, издата од стране надлежног органа, да Понуђач нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
VI УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно на писарницу Наручиоца или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу Понуђача. 
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
Понуду доставити на адресу: Агенција за лиценцирање стечајних управника, Београд,  Tеразије 23, VI спрат, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ бр.  6/2020 - НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 22. маја 2020. године,  до 11.00 часова. 
Рок за отварање понуда је 22. мај 2020. године,  у  12.00 часова. 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

Наручилац ће понуђачима који су преузели Конкурсну документацију омогућити обилазак објекта понедељком и четвртком, у периоду од 12-15 часова, уз претходну најаву телефоном. Телефон за контакт 011/7156 – 183 и 064/0014-064.

ПОНУДА МОРА ДА САДРЖИ:
· Образац изјаве Понуђача о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1-4 Закона (образац број 1.)
· Образац понуде (образац број 2.)
· Образац структуре цена (образац број 3.)
· Модел уговора (образац број 4.)
· Образац трошкова припреме понуде (образац бр.5) 
· Образац изјаве о независној понуди (образац број 6.)
· Oбразац Потврде референтног наручиоца (образац број 7.)
· Пописна листу опреме на дан 31.12.2019. године или уговор о закупу, лизингу или фактуру за опрему набављену
· Образац изјаве Понуђача о испуњености услова из члана 75. став 2. Закона (образац број 8.)
· Образац изјаве о финансијском обезбеђењу (образац број 9.)
· Списак хемијских производа, са описом хемијских средстава и називом произвођача

· Фотокопију M-3А обрасца или одговарајућих М образаца који су оверени у надлежном фонду ПИО за 10 запослених, односно уговор о раду или о уговор о привременим и повременим пословима
· Копије важећих сертификата о усаглашености система менаџмента са захтевима стандарда: ISO 9001, ISO 14001 и OHSAS 18001.
2 ПАРТИЈЕ
Предметна јавна набавка није обликована у више целина (партија).
3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
4. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде Понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења, односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Агенција за лиценцирање стечајних управника, Теразије 23, 6 спрат, Београд, са назнаком:

· „Измена понуде за јавну набавку услуга –  редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ бр.  6/2020  - НЕ ОТВАРАТИ” или

· „Допуна понуде за јавну набавку услуга –  редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ бр.   6/2020  - НЕ ОТВАРАТИ” или

· „Опозив понуде за јавну набавку услуга –  редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ бр.   6/2020  - НЕ ОТВАРАТИ” или
· „Измена и допуна понуде за јавну набавку  услуга –  редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ бр.   6/2020  - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда Понуђач не може да повуче, нити да мења своју понуду.
5. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац бр. 2. - поглавље VIII), Понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
6. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац бр. 2. - поглавље VIII) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде (Образац бр. 2. - поглавље VIII) наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве подизвођача о испуњавању услова из чла. 75. став 1. тачка 1-4 (Образац 1.1.) дат је у поглављу VII и Образац изјаве подизвођача о испуњању услова из члана 75. став 2. (Образац 8.1.) дат је у поглављу XIII).
Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да Наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
7. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1)  и 2) ЗЈН, и то податке о: 
· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве понуђача о испуњавању услова из члана 75. став 1. тачке 1-4 Закона о ЈН (Образац број 1.) из поглавља VII и Образац изјаве понуђача о испуњавању услова из члана 75.став 2. Закона о ЈН (Образац број 8.) из поглавља XIII).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
8. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
8.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања
1) Плаћање се врши месечно, по исправним фактурама које испоставља Понуђач.
2) Плаћање се врши уплатом на ручун понуђача. 
3) Рок плаћања не може бити краћи од 15 дана, ни дужи од 45 дана од дана пријемa фактуре. 

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

НАПОМЕНА:

У складу са одредбама Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Службени гласник РС“ број 119/2012, 68/2015 и 113/2017) које се односе на регистровање фактура и других захтева за исплату, издатих од стране поверилаца у комерцијалним трансакцијама између јавног сектора и привредних субјеката, односно између субјеката јавног сектора, у којима су субјекти јавног сектора дужници, а које се примењују од 1. марта 2018. године, неопходно  је да Понуђач буде регистрован у Централном регистру фактура.

8.2. Захтев у погледу рока извршења услуге
Рок извршења услуге је период од годину дана од дана закључења уговора.

Место извршења услуге  – на адреси наручиоца:

Агенција за лиценцирање стечајних управника, Београд, Теразије 23 (II, III, VI и VIII спрат) и Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат, односно на локацији коју одреди Наручилац.
9.3. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, Наручилац је дужан да у писаном облику затражи од Понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена, односно укупна вредност услуге која је предмет јавне набавке исказује се у динарима, на месечном и годишњем нивоу, без и са ПДВом, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, Наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
10. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
11. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику (путем поште на адресу наручиоца, Теразије 23, 6 спрат, Београд, електронске поште на e-mail: milan.stanojevic@alsu.gov.rs) тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац је дужан да у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈНУ МВ бр.    6/2020”.

Ако Наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења, нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
12. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА, ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може, приликом стручне оцене понуда, да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

13. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“, при чему се узима у обзир укупна понуђена цена на годишњем нивоу за оба пословна простора Агенције за лиценцирање стечајних управника (Београд и Нови Сад)“, и то укупна понуђена цена без ПДВа.
14. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног Понуђача који понуди дужи рок плаћања. 
У случају да су Понуђачи понудили исти рок плаћања, предност ће имати Понуђач са дужим роком важења понуде. 
15. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, подносилац пријаве, кандидат, односно заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора, односно оквирног споразума у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог закона (у даљем тексту: подносилац захтева).

Захтев за заштиту права подноси се Наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији.

Захтев за заштиту права се доставља непосредно на писарницу Наручиоца, или препорученом пошиљком са повратницом, на адресу Наручиоца: Београд, Теразије 23, VI спрат. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. овог закона  указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из става 3. овог члана, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда.

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 дана од дана објављивања одлуке на порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. закона.

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000,00 динара (број жиро рачуна: 840-742221843-57, позив на број  50-016, сврха: Републичка административна такса са назнаком набавке на коју се односи, корисник: Буџет Републике Србије). 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.

16. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Уговор о јавној набавци ће бити закључен са Понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда Наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
17. ИЗМЕНЕ УГОВОРА

У случају потребе, Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци, без спровођења поступка јавне набавке, а у складу са чланом 115. став 1. Закона о јавним набавкама, повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора, при чему укупна вредност повећања уговора не може да буде већа од вредности из члана 39. став 1. Закона.

18. СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА – Гаранција за добро извршење посла 
1.Гаранција за добро извршење посла је бланко соло меница са одговарајућим меничним овлашћењем коју доставља само изабрани понуђач.
Понуђач чија понуда буде изабрана као најповољнија, дужан је да истовремено са потписивањем уговора, а најкасније у року од 8 дана од потписивања уговора, на име средства финансијског обезбеђења за добро извршење посла, преда наручиоцу бланко соло меницу, потписану од стране овлашћеног лица понуђача у складу са картоном депонованих потписа и оверену печатом (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању), као и менично овлашћење и доказ о регистрацији менице и картон депонованих потписа.
Вредност гаранције – средства обезбеђења за добро извршење посла утврђује се у износу који одговара висини од 10% од вредности уговора без обрачунатог пореза на додату вредност.

Средство обезбеђења за добро извршење посла мора трајати најмање 15 (петнаест) дана дуже од истека уговореног рока за извршење предметне услуге.

Уколико Понуђач не обезбеди и не преда Наручиоцу средство обезбеђења за добро извршење посла у назначеном року, уговор не ступа на снагу (одложни услов), а Наручилац задржава право да потпише уговор са следећим најбоље рангираним Понуђачем.

· Бланко сопствене менице морају бити евидентиране у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. 

· Менице морају бити оверене печатом и потписане од стране лица овлашћеног за заступање. 

· Уз исте мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од по 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. 

· Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. 

Уколико се ради о заједничкој понуди, образац (менично овлашћење) попуњава, потписује и печатом оверава (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању) сваки од учесника заједничке понуде, уз достављање оноликог броја потписаних и оверених меница са депо картонима колико је учесника заједничке понуде. Меничне изјаве морају заједно гласити на 10% укупне вредности заједничке понуде без обрачунатог пореза на додату вредност. У том случају, потребно је образац меничне изјаве прекуцати у онолико примерака колико има учесника у заједничкој понуди и уподобити са висином учешћа сваког члана у износу понуде. (То практично значи да, уколико, на пример, у заједничкој понуди учествују 2 члана са једнаким учешћем, проценат од 10%, наведен у меничној изјави треба уподобити на тај начин што ће у свакој од меничних изјава бити куцан проценат 5% укупне вредности заједничке понуде).

Реализација средстaва финансијског обезбеђењa

Наручилац задржава право да реализује средствa финансијског обезбеђења уколико понуђач не извршава обавезе из предметне јавне набавке.

VII  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА
	
OБРАЗАЦ  1
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач _____________________________________________[навести назив понуђача] из________________________,ул._____________________________________бр._____

(навести адресу понуђача), матични број:_______________(навести матични број понуђача), ПИБ:_________________(навести пиб понуђача), у поступку јавне набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника број ЈНУ МВ 6/2020, испуњава све услове из чл. 75. став 1. тачке 1, 2. и 4. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________ 
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању).                                                                                                          

                                                                                                                                                           OБРАЗАЦ 1.1
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач____________________________________________[навести назив подизвођача]из________________________,ул._____________________________________бр._____

(навести адресу понуђача), матични број:_______________(навести матични број понуђача), ПИБ:_________________(навести пиб понуђача), у поступку јавне набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника број ЈНУ МВ 6/2020, испуњава све услове из чл. 75. став 1. тачке 1, 2. и 4.  Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању).



VIII ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

ОБРАЗАЦ 2.
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку услуге – редовно месечно одржавање хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ број  6/2020
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: Заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5)
ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ – јавна набавка услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, Београд, Теразије 23, II, III, VI и VIII спрат и Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат.
	Укупна цена на годишњем нивоу за простор у Београду и Новом Саду без ПДВ-а


	

	Укупна цена на годишњем нивоу за простор у Београду и Новом Саду са ПДВ-ом


	

	Начин, услови и рок плаћања


	

	Рок важења понуде


	


Датум 




           Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању) и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању).
У цену урачунати и употребу потрошних средстава за одржавање хигијене.






ОБРАЗАЦ   3. 

	ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ


	Ред.

бр. 
	Опис посла
	Цена на месечном нивоу  без ПДВа
	Цена на месечном нивоу са ПДВом
	Укупна цена на годишњем нивоу без ПДВа
	Укупна цена на годишњем нивоу са ПДВом

	1.


	Редовно месечно одржавање хигијене у пословним просторијама Агенције за лиценцирање стечајних управника, Београд, Теразије 23, II, III, VI и VIII спрат.
	
	
	
	

	2.


	Редовно месечно одржавање хигијене у пословним просторијама Агенције за лиценцирање стечајних управника, Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат
	
	
	
	


	Укупна цена на годишњем нивоу без ПДВ-а (укупна цена на годишњем нивоу за простор из тачке 1 + укупна цена на годишњем нивоу за простор из тачке 2)

	

	Укупна цена  на годишњим нивоу са ПДВ-ом 
(укупна цена на годишњем нивоу за простор из тачке 1 + укупна цена на годишњем нивоу за простор из тачке 2)

	

	Рок и начин плаћања


	

	Рок важења понуде


	


*  У датим табелама стопу ПДВ-а обрачунати у складу са важећим Законом о порезу на додату вредност („Службени гласник РС“, бр. 84/4, 86/04 – исправка, 61/05, 61/07 и 93/12, 108/13, 68/14-др закон, 142/14, 5/15-усклађен дин.изн, 83/15, 5/2016 – усклађени дин.изн., 108/2016, 7/2017 – усклађени дин.изн., 113/2017, 13/2018 - усклађени дин.изн. 30/2018 и 4/2019-усклађени дин.износ). У случају промене ПДВа у току трајања уговора примениће се важећа стопа.
IX МОДЕЛ УГОВОРА





ОБРАЗАЦ  4.
УГОВОР 

Закључен у Београду, дана  ________ 2020. године, између :

1. Агенције за лиценцирање стечајних управника, Београд, улица Теразије 23, VI спрат,  коју заступа директор Драгиша Петровић (у даљем тексту: Наручилац) 

и

2. __________________ из ___________, ул._____________, које заступа директор ______________(у даљем тексту: Пружалац услуга) 

Уговорне стране сагласно констатују : 

- да је Наручилац спровео поступак јавне набавке мале вредности чији је предмет набавка услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ 6/2020, на основу Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", бр. 124/2012, 14/15 и 68/15) и Одлуке о покретању поступка јавне набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника бр.  IV 14-1/6/2020-02 од 08. маја 2020. године;

- да је Пружалац услуге доставио (заједничку/са подизвођачем) понуду број _______________(биће преузето из понуде), која у потпуности одговара спецификацијама из конкурсне документације, налази се у прилогу уговора и чини његов саставни део;

- да је Наручилац Одлуком о додели уговора број ________________(попуњава Наручилац), доделио уговор за набавку услуге одржавања хигијене пословног простора Агенције овде Пружаоцу услуге;
- да Наручилац овај уговор закључује на основу члана 113. Закона о јавним  набавкама.
Члан 1.

Предмет овог уговора је набавка услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника у Београду, улица Теразије 23 - II, III, VI и VIII спрат, и Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10 - V спрат ( у даљем тексту: услуге), oдносно на локацији коју одреди Наручилац, у свему према понуди Пружаоца услуга, заведеној код Наручиоца под бројем __________________од ___________ и Техничкој спецификацији, које чине саставни део овог уговора. 

Пружалац услуга се обавезује да за потребе Наручиоца редовно одржава хигијену у пословним просторијама Агенције, које одржавање подразумева, и то: 
· дневно одржавање хигијене просторија од понедељка до петка, на адреси Београд, Теразије 23, у периоду од 08:00 до 14:00 часова (1 лице), у периоду од 14:00 до 20:00 часова (1 лице) и у поподневним часовима - од 15:30 часова до 21:30 часова (2 лица), као и на адреси Нови Сад, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат, у периоду од 14:00 до 20:00 часова (1 лице), 
· недељно, 

· месечно одржавање,

· тромесечно одржавање,

· годишње одржавање,

а све у складу са техничким спецификацијама из предмета јавне набавке. 
Члан 2.
Цена услуге, која чини предмет овог уговора, утврђена је у понуди из члана 1. овог уговора и за оба локалитета Наручиоца годишње износи укупно _____________________ динара. 

У цену из става 1. овог члана није урачунат порез на додату вредност.  

Порез на додатну вредност (ПДВ) пада на терет Наручиоца. 

Члан 3.

Цена из  члана 2. овог уговора је фиксна и не може се мењати, осим у случају прописаним чланом 115. став 1. Закона о јавним набавкама.
Члан 4.

За извршене услуге Пружалац услуга испоставља фактуру коју доставља на плаћање Наручиоцу до ______ дана у текућем месецу за услуге извршене у претходном месецу. 
Члан 5.
Наручилац се обавезује да плаћање за пружене услуге из члана 1. уговора врши на рачун Пружаоца услуга бр. _____________________ који је отворен код _____________________ банке у року од ______________ дана.
Члан 6.

Извршилац је дужан да истовремено са потписивањем уговора, а најкасније у року од 8 дана од потписивања уговора, на име средства финансијског обезбеђења за добро извршење посла, преда Кориснику бланко соло меницу, потписану од стране овлашћеног лица Извршиоца у складу са картоном депонованих потписа и оверену печатом (осим ако Извршилац није обевезан да користи печат у свом пословању), менично овлашћење, као и доказ о регистрацији менице и картон депонованих потписа.

Вредност  средства обезбеђења за добро извршење посла утврђује се у износу који одговара висини од 10% од вредности уговора без обрачунатог пореза на додату вредност.

Средство обезбеђења за добро извршење посла мора трајати најмање 15 (петнаест) дана дуже од истека уговореног рока за извршење предметне услуге.

Уколико Извршилац не обезбеди и не преда Кориснику средство обезбеђења за добро извршење посла у назначеном року, уговор не ступа на снагу (одложни услов), а Корисник задржава право да потпише уговор са следећим најбоље рангираним понуђачем.

            Уколико се ради о заједничкој понуди, меничну овлашћење попуњава, потписује и печатом оверава (осим ако извршилац није обевезан да користи печат у свом пословању) сваки од учесника заједничке понуде, уз достављање оноликог броја потписаних и оверених меница са депо картонима колико је учесника заједничке понуде. Меничне овлашћења морају заједно гласити на 10% укупне вредности заједничке понуде без обрачунатог пореза на додату вредност. 

Корисник задржава право да реализује средствa финансијског обезбеђења уколико Извршилац не извршава обавезе из предметне јавне набавке. 

Корисник се обавезује да меницу са меничним овлашћењем врати Извршиоцу најкасније у року од 20 (двадесет) дана по истеку уговора, уколико је у међувремену не искористи у складу са претходним ставом овог члана.
Члан 7.

Пружалац услуга се обавезује да предметне услуге обавља савесно и квалитетно, у свему према важећим законским прописима, професионалним стандардима, нормативима струке за ту врсту услуга и добрим пословним обичајима, са довољним бројем својих запослених/ангажованих лица (минумум 4 за простор у Београду, Теразије 23, II, III, VI и VIII спрат и 1 лице за простор у Новом Саду, Булевар Михајла Пупина 10, V спрат), као и да употребљава сопствена хигијенска средстава, потрошни материјал и опрему. 

Пружалац услуга није у обавези да обезбеђује папирну конфекцију и сапуне.  
Пружалац услуга се обавезује да кључеве од канцеларија које чисти, пре почетка рада, преузме од службе обезбеђења и након обављеног посла исте врати. 

Наручилац има право да писменим путем затражи од Пружаоца услуга да замени извршиоца који своје послове не обавља квалитетно.

Члан 8.

Контрола извршења обавеза у складу са овим уговором биће вршена периодично.

Наручилац се обавезује да одреди лице које ће бити одговорно за праћење извршења овог Уговора. 
Пружалац услуга је дужан да евентуалне пропусте и недостатке отклони наредног дана од дана пријема рекламације коју ће одговорно лице Наручиоца доставити у писаној форми. 

Уколико се евентуални пропусти и недостаци наведени у рекламација на извршене услуге не отклоне у уговореном року, Наручилац има право на раскид уговора без сагласности и на штету Пружаоца услуга.

Члан 9.

Пружалац услуга се обавезује да одреди лице које ће бити одговорно за организацију рада и комуникацију у вези са извршавањем овог уговора, о чему ће писмено обавестити наручиоца.

Пружалац услуга се обавезује да за одржавање хигијене код Наручиоца ангажује лица која су пријављена на обавезно социјално осигурање.

Пружалац услуга се обавезује да Наручиоцу достави списак лица која ће бити ангажована на одржавању хигијене, као и доказе да су наведена лица пријављена на обавезно социјално осигурање, те да благовремено обавештава Наручиоца о изменама.
Пружалац услуга је одговоран за предузимање мера заштите на раду, заштите од пожара и других мера у складу са важећим прописима и нормативима за запослене ангажоване на пословима који су предмет овог уговора. 

Члан 10.

Пружалац услуге се обавезује да ће, приликом обављања послова који су предмет овог Уговора, имовину Наручиоца чувати са пажњом доброг домаћина.

Члан 11.

Пружалац услуга одговара за штету која настане непосредном кривицом радника извршиоца. Околност настанка штете, њену висину и одговорност утврђује изабрана комисија од стране уговорних страна.
                                                           Члан 12.

Уговор ступа на снагу даном потписивања уговорних страна. 
Уговор се закључује на период од годину дана, а почиње да се примењује од 02.06.2020. године.

Уговорне стране су сагласне да овај Уговор престаје да важи и пре истека рока из става 1. овог члана, и то:

- утрошком средстава Корисника у износу који је Финансијским планом за 2020. годину предвиђен за набавку предметних услуга, односно усклађен са налогом Министарства финасија број 401-00-01771/2020-40 од 10.04.2020. године, датим свим корисницима јавних средстава да, услед новонастале пандемије, умање расходе у текућој години, о чему ће Корисник писмено обавестити Извршиоца;
- истеком последњег дана текуће буџетске године ако Корисник не предвиди набавку услуга које су предмет овог уговора у свом годишњем Плану набавки за 2021. годину и ако за ову набавку не предвиди средства у свом Финансијском плану за 2021. годину, о чему ће Извршиоца писмено обавестити до 25. децембра текуће године.
Члан  13.

Свака уговорна страна може једнострано раскинути Уговор, уз достављање писаног обавештења, у случају када друга страна не испуњава преузете обавезе на начин и у роковима који су уговорени. Уговор ће се сматрати раскинутим након протека рока од 30 дана од дана пријема писменог обавештења о раскиду Уговора.
У случају више силе, уговорне стране се ослобађају обавеза из овог уговора у мери у којој је услед више силе немогуће извршити обавезе, за период док виша сила траје.

Уговорна страна која је погођена вишом силом дужна је да одмах, писаним путем, обавести другу уговорну страну о настанку и окончању више силе.

Уколико виша сила делује 30 (тридесет) узастопних дана од дана наступања, свака уговорна страна има право на раскид Уговора.

Члан 14.

За тумачење уговорних одредби и за све што није изричито регулисано уговором, примењиваће се одговарајући правни прописи који регулишу предметну материју на територији Републике Србије.

За решавање свих спорних питања која могу настати из овог уговора, а које уговорне стране не успеју да реше споразумно, надлежан је суд у Београду.

Члан 15. 

               Овај уговор ступа на снагу даном потписивања.

Члан 16.
Овај уговор сачињен је у 6 (шест) истоветних примерака, од којих свака уговорна страна задржава по 3 (три) примерка.

	За ПРУЖАОЦА УСЛУГА

_____________________
	
	За НАРУЧИОЦА
Директор
_____________________ 
Драгиша Петровић

	Напомене:
· Овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем. Ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Наручилац ће Управи за јавне набавке доставити доказ негативне рефренце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке.


X ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

 ОБРАЗАЦ 5.
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: Достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


XI  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
ОБРАЗАЦ 6.
У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословног простора Агенције за лиценцирање стечајних управника, ЈНУ МВ 6/2020, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању).
XII ОБРАЗАЦ ПОТВРДЕ РЕФЕРЕНТНОГ НАРУЧИОЦА О ИЗВРШЕНИМ УСЛУГАМА ОДРЖАВАЊА ХИГИЈЕНЕ 
ОБРАЗАЦ 7.
На основу члана 77. Закона о јавним набавкама, наручилац издаје
ПОТВРДУ

Којом: 

	НАЗИВ НАРУЧИОЦА 


	

	КОНТАКТ ОСОБА
	

	СЕДИШТЕ
	

	УЛИЦА И БРОЈ 
	

	ТЕЛЕФОН 
	

	МАТИЧНИ БРОЈ
	

	ПИБ
	


потврђује да је:

	НАЗИВ ПОНУЂАЧА
	

	КОНТАКТ ОСОБА
	

	СЕДИШТЕ
	

	УЛИЦА И БРОЈ 
	

	ТЕЛЕФОН
	

	МАТИЧНИ БРОЈ
	

	ПИБ
	


у претходне три године (2017, 2018. и 2019. године), Наручиоцу извршио услуге одржавања хигијене, по уговору број _________ од _____________ у укупној вредности од:  __________________________________________________________________________
(уписати фактурисани износ реализованих испорука  бројкама и словима, без ПДВ-а)

Потврда се издаје ради учешћа у поступку јавне набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника  бр. ЈНУ МВ 6/2020, и у друге сврхе се не може користити.

У _______________________


                                            М.П.                                      Наручилац

Дана_____________________                                        ___________________________
Напомена: У случају да су испоруке извршене по основу више закључених уговора, умножити овај Образац и доставити у потребном броју примерака
XIII ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. СТ. 2 ЗАКОНА
ОБРАЗАЦ 8.
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

ИЗЈАВУ

Понуђач............................................................................из___________________________ул. _____________________________________[навести назив и адресу понуђача] у поступку набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника  бр. ЈНУ МВ 6/2020, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                                     __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом (осим ако понуђач нема обавезу коришћења печата у свом пословању).
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. СТ. 2 ЗАКОНА
ОБРАЗАЦ 8.1.
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник подизвођача  дајем следећу 

ИЗЈАВУ

Подизвођач............................................................................из___________________________ул. _____________________________________[навести назив и адресу понуђача] у поступку набавке услуге редовног месечног одржавања хигијене пословних просторија Агенције за лиценцирање стечајних управника  бр. ЈНУ МВ 6/2020, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

          Датум 

           Подизвођач 

________________                        М.П.                                     __________________

Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом (осим ако подизвођач нема обавезу коришћења печата у свом пословању)

XIV  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ФИНАНСИЈСКОМ ОБЕЗБЕЂЕЊУ
ОБРАЗАЦ 9.
ИЗЈАВА 

понуђача о финансијском обезбеђењу 

Обавезујем се да ћу одмах по потписивању додељеног уговора о јавној набавци, а најкасније у року од 8 дана, положити средства финансијског обезбеђења предвиђена уговором, која ће покривати уговорену вредност јавне набавке у висини од 10%. 

Обавезујем се да ћу истовремено са предајом уговорене врсте средстава финансијског обезбеђења, Наручиоцу предати копије картона са депонованим потписима овлашћених лица понуђача, као и менично овлашћење за Наручиоца, да уговорена средства финансијског обезбеђења може попунити у складу са закљученим уговором о јавној набавци. 

 Датум                                                  М.П.                                  Потпис понуђача    


______________
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